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   E‐Service Request Form نموذج طلب خدمة الكترونية

   Referring to ………………………………………….……………………. With gratitude, 
Kindly do the needful to fulfill the request above. 
Best regards, 
E-Services Department Manager. 

  ة،التحي.... مع ............إحالة الى ..............................................................
  نآمل منكم الاطلاع وتنفيذ المهام المطلوبة أعلاه.

  وتقبلوا خالص تحياتي،،،
  مدير إدارة الخدمات الإلكترونية.
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 لإكمال اللازم  To be completed. 

 
 المفاهمـة         To be discussed. 

 
 رفـض الطلب   To be refused. 

 

 Recommendations  التوصيات
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 الاسم الرباعــي

Full Name 
 

 رقم السجل المدني / الاقامة

ID Number 
 

ةنجليزيبالإالاسم   

English Name 
 

 مسمى الوظيفة

Job Title 
 

 الرقم (الوظيفي / الجامعي)

Employee/Student Number 
 

 القســـــــــــــــم

Department 
 

 جــهـــة الــعـمــل

Location / Site 
 

 جــــــــــــــــوال

Mobile Number 
 

 تـلـفـون العـــمـــل

Phone Number 
 

التوقيع/الخـتــم  

Signature/Stamp 
 

ترونيـكـد الإلـالبري  

E-Mail 
 

 نوع الوظيفة

Job Type 

 ..………………………………………………………………………………أخرى :                             طالبأكاديمي                                  اداري/فني                      
  

ACADEMIC                     ADMIN/TECH                                 STUDENT                      OTHER         : ………………………………………………………………………………..  

 التاريخ
Date 

م٢٠ ....../ ....../....... هـ١٤......./ ....../.......            التوقيع 
Signature 
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 الشبكات والإنترنت
Network & Internet 

 إنشاء حساب  
Create account 

 منح صلاحية  
Grant Permission 

 تʭتحديث بيا   
Data Update 

تغيير كلمة المرور   
Change Password 

حذف حساب 
Remove Account 

أخرى 
        Other   

 البريد الإلكتروني
E-Mail 

 إنشاء حساب  
Create account 

 منح صلاحية  
Grant Permission 

 تʭتحديث بيا   
Data Update 

تغيير كلمة المرور   
Change Password 

حذف حساب 
Remove Account 

أخرى 
        Other   

 تفاصيل الطلب
Request Details 

................................................................................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................................................................................  
 

 الاجراء المنفذ
Action taken 

  
 تنفيذال

Proceed  

  
  تنفيذالعدم 

Do Not Proceed  

 Justifications سبابالأ
....................................................................................................................

.................................................................................................................... 
سم المستخدمإ                

Username 
 

 مُـنـفـّـذ الطـلــــب
Action Taken By 

 
 التوقيع

Signature 
 التاريخ 

Date 

م  ٢٠ ....../ ....../.......  

هـ ١٤......./ ....../.......  


